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PROJEKT !!!!! 

 
 

Wniosek 
 

O DOFINANSOWANIE  PROJEKTU  ZE ŚRDODKÓW 
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO 

W  RAMACH  PRIORYTETU 1 - KONKURENCYJNOŚĆ PRZEDSIĘBIORSTW 
 

Działanie 
1.1 Rozwój mikro przedsiębiorstw

  
1.2 Wsparcie rozwoju MSP

 

 
WIELKOPOLSKIEGO  REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO  

2007-2013 
 

 Data wpłynięcia wniosku o pomoc finansową:  

 Numer w systemie elektronicznym wniosku o przyznanie dofinansowania  
1. INFORMACJE OGÓŁNE   

1.1. Tytuł projektu  

1.2. Rodzaj projektu  
      

Produkcja
              

Usługi
             

Handel
 

1.3. Typ projektu 
               

Dochodowy
                       

Niedochodowy
 

1.4. Wpływ projektu na środowisko Pozytyw ny
           

 Negatywny
         

Obojętny
 

1.5. Zgodność projektu z polityka równych szans Pozytyw ny
           

 Negatywny
         

Obojętny
 

1.6. Zgodność projektu z polityka społeczeństwa 
informatycznego 

Pozytyw ny
           

 Negatywny
         

Obojętny
 

1.7. Zgodność projektu z polityką zatrudnienia Pozytyw ny
           

 Negatywny
         

Obojętny
 

1.8. Planowany cross-financing 
              

 Tak
                                        

 Nie
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2. IDENTYFIKACJA  WNIOSKODAWCY I CHARAKTERYSTYKA DZIAŁALNO ŚCI 
PRZEDSIĘBIORSTWA   
Proszę o podanie następujących danych oraz proszę określić charakter jego własności i podać informację o ewentualnych udziałowcach  
przedsiębiorstwa. 

2.1. Nazwa wnioskodawcy  
Forma prawna 
prowadzonej działalności 

os. prawna
 

os. fizyczna prow. działalnośc gosp. jedn. nie posiadające os. prawnej
 

2.2. Adres zakładu głównego firmy, tel., e-mail, 
  

 2.3. Adres do korespondencji  
 

2.4. NIP  

2.5. REGON  

2.6. Data rozpoczęcia działalności  
2.7. Numer: ewid. działalności 
gospodarczej lub KRS   

2.8. Klasyfikacja EKD (max trzy najwaŜniejsze)  
2.9. Czy wnioskodawca jest płatnikiem podatku VAT 
(jeŜeli „tak” kwota podatku VAT nie jest kosztem kwalifikowanym)  
                                  

 Tak
                                       

 Nie
 

2.10. Struktura zarządzania 
przedsiębiorstwem (krótki opis)   

2.11. Udziały wewnętrzne i zewnętrzne 
powyŜej 25%  

2.12. Doświadczenie w branŜy (w latach)  
2.13. Posiadane certyfikaty, świadectwa, 
licencje itp. (wymienić) 

 

2.14. Numer rachunku bankowego 
wnioskodawcy   

2.A. DANE OSOBY DO KONTAKTU  

 Imię i Nazwisko  

Stanowisko  

Numer tel., e-mail  

Adres do korespondencji  

2.B. DANE OSÓB/OSOBY UPOWA śNIONE OD PODPISYWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE  

Imię i nazwisko   

Stanowisko   

Numer tel., e-mail   

Adres do korespondencji   
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3. OPIS PLANOWANEJ INWESTYCJI 
 (naleŜy przedstawić zakres planowanej inwestycji oraz harmonogram wdroŜenia. NaleŜy odnieść się do całokształtu działań, wskazując na 
udział w nim wszystkich kosztów (kwalifikowanych oraz niekwalifikowanych) 

 3. 1. Lokalizacja projektu 

Województwo Powiat Gmina Miejscowość 

    
3.2. Charakterystyka obszaru na którym projekt b ędzie wdra Ŝany  
3.3. Opis przedsi ęwzięcia/ inwestycji  
max. 0,5 strony 

 

3.4. Opis procesu wdraŜania planowanej inwestycji 
będącej przedmiotem projektu  

        (max 0,5 strony) 

 
 
 
 
 
 
 

3.5. Uzasadnienie inwestycji:  

3.6. Proszę podać planowany termin rozpoczęcia i 
zakończenia realizacji inwestycji: 

Od MM/RRRR         
 

Do MM/RRRR         
 

3.7. Czy projekt występuje na liście rezerwowej w innym 
konkursie lub programie współfinansowanym ze 
środków unijnych.           

 Tak
        

 Nie
 

3.8. Specyfikacja techniczna planowanych do zakupu 
maszyn, urządzeń, wyposaŜenia wraz z 
uzasadnieniem adekwatności do wymagań projektu. 

 

3.9. Zakres inwestycji:  

Rodzaj działania / 
kosztów 

Okres realizacji 
Od mm/rr do mm/rr 

Koszt 
jednostkowy  

w PLN 

Ilość 
jednostek/ 

sztuk 

Planowany 
łączny koszt w 
PLN bez VAT 

Planowany 
łączny 
koszt w 

PLN z VAT 

Koszty 
kwalifikowane 

Tak / Nie 

Działanie 1       

Działanie 2       

Działanie N       

Koszty ogółem w PLN    

3.10. Koszty kwalifikowane 
 

 PLN 
( z VAT lub bez VAT w 
zaleŜności od odpowiedzi  
w pkt 2.9. ) 

3.11. Źródła finansowania inwestycji:  

     3.11.1. oczekiwana wielko ść wsparcia  
 

 PLN 
 % 

całkowitych kosztów 
kwalifikowanych 

     3.11.2. środki własne  
 

 PLN 
 % 

całkowitych kosztów 
inwestycji 

3.12. Wypłata wsparcia będzie wypłacona w formie 
refundacji po zrealizowaniu inwestycji. Proszę podać źródła 
finansowania inwestycji przed wypłatą wsparcia. 
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4. ANALIZA SWOT 

 Szanse ZagroŜenia 

ze
w

nę
tr

zn
e 

 
- 
- 
- 
- 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 Mocne strony Słabe strony 

w
ew

nę
tr

zn
e 

cz
yn

ni
ki

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  Wpływ 
  Pozytywny Negatywny 
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5. PLAN MARKETINGOWY  
Proszę napisać czy inwestycja wspierana ze środków programu WRPO będzie wiązała się z rozpoczęciem nowej działalności gospodarczej, 
czy teŜ oznaczać będzie rozwój juŜ prowadzonej działalności np. poprzez wprowadzenie na rynek nowego produktu/ usługi lub zwiększenie 
podaŜy juŜ produkowanych produktów/ usług? Proszę opisać swój produkt/ usługę Pokazać w jaki sposób róŜni się on od produktów 
konkurencji i na czym polega jego przewaga? 
5.1. Produkt / usługa / towar 
5.1.1.Co jest celem przedsięwzięcia (cel przedsięwzięcia jest zgodny z celami zapisanymi we wniosku o dofinansowanie) 

 

                     
wprowadzenie now ego produktu lub usługi

 

                     
zakup sprz ę tu lub wyposa Ŝenia

 

                     
wzrost zdolno ści produkcyjnej przedsi ębiorstwa 

 

                     
dywersyfikacja produkcji

 

5.1.2. Czy jest to nowy/a produkt/ 
usługa na rynku?                  

Tak
                                 

Nie
 

5.1.3. Proszę opisać (nowe) 
produkty/ usługi, które powstaną w 
wyniku realizacji przedsięwzięcia oraz 
określić dla nich rynek 

 

5.1.4. Jeśli przedsięwzięcie wiąŜe się 
z zaoferowaniem nowego produktu/ 
usługi, proszę wskazać jego zalety 
róŜnicujące go od innych istniejących 
na rynku. 

 

5.1.5. Proszę opisać krótko 
dotychczasowe produkty i usługi 
(nie dotyczy nowo powstałych przedsiębiorstw) 

 

 
5.2. Rynek   
Proszę wypełnić poniŜszą tabelę podając, gdzie i w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaŜ (z wyróŜnieniem dotychczasowych i nowych  
usług / produktów). 
5.2.1. Kim są nabywcy produktów, usług i towarów? 
Proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych 
klientów.  

 

5.2.2. Czy produkty/usługi są przeznaczone na rynek 
lokalny, regionalny, krajowy lub eksport?   

lokalny
      

regionalny
     

krajowy
    

eksport
 

5.2.3. Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców 
odnośnie produktów, usług i towarów (krótki opis.) 

 

                       
 Tak

 5.2.4. Czy popyt na produkt/ usługa /  będzie ulegał 
sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą 
minimalizowane skutki tej sezonowości?  

krótki opis: 
 
 
 

 

   
Nie

     

 
5.3. Konkurencja na rynku   
Proszę wskazać głównych konkurentów na rynku i zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz 
wprowadzenia  produktu (usługi) na rynek? Czy dokonają oni obniŜenia cen swoich produktów (usług), czy uruchomią dodatkową akcję 
promocyjną, a moŜe zachowają się w jeszcze inny sposób? Jaka będzie wtedy reakcja Wnioskodawcy? 
5.3.1. Proszę podać moŜliwie szczegółowe dane o głównych konkurentach. Proszę dokonać oceny ich produktów/ usług w 
skali od 1 (ocena najniŜsza) do 10 (ocena najwyŜsza) w porównaniu do własnego produktu.  

Nazwa Jakość Cena Reklama / promocja Średni wynik punktowy 
Oferta 
wnioskodawcy 

    

Konkurent 1     

Konkurent N     

5.3.2. Proszę opisać potencjalne działania 
swoich konkurentów oraz swoją reakcję 
na te działania. 
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5.4. Dystrybucja i promocja 
Proszę opisać w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaŜ i promocja. Proszę pamiętać, Ŝe są róŜne metody promowania 
dóbr i usług i część z nich moŜe być nieodpowiednia dla proponowanego produktu / usługi. 

5.4.1. W jaki sposób odbywa się sprzedaŜ?  
 

5.4.2. W jaki sposób klienci są oraz będą informowani o 
produktach / usługach? Proszę opisać formę promocji / 
reklamy. 

 

 
5.5. Cena  
Proszę opisać zaplanowaną politykę cenową, biorąc pod uwagę, Ŝe wielkość obrotu będzie od niej uzaleŜniona. 
5.5.1. Proszę wyjaśnić aktualnie stosowane ceny oraz określić poziom planowany. NaleŜy podać informację dotyczącą 
wszystkich głównych produktów / usług (dane dla podobnych kategorii oferty moŜna grupować w ramach jednej oferty 
produktowej/usługowej produktów/usług). 

Produkt / usługa 
Rok bieŜący 

n* .... n + 1 .... n + 2 .... n + 3 .... 

1     

2     

Etc.     
5.5.2. Dlaczego zastosowano ceny 
określone w pkt1? Proszę podać 
uzasadnienie odnoszące się do 
sytuacji rynkowej, jakości, zmian w 
kosztach, itp. 

 

5.5.3. Jakie są warunki płatności (podać w % przychodów) 

SprzedaŜ za gotówkę  

Płatność w  terminie 14 dni  

Płatność w terminie 30 dni  

Termin płatności dłuŜszy niŜ 30 dni  

 
 
 
5.6. Prognoza sprzeda Ŝy  
PoniŜej naleŜy oszacować wielkość sprzedaŜy. Pamiętać naleŜy, aby przedstawione dane były zgodne z celami przedsięwzięcia 
wskazanymi we wniosku o dofinansowanie. 
5.6.1. Proszę podać wielkość sprzedaŜy (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów / usług w kolejnych okresach. NaleŜy 
uwzględnić wszystkie pozycje wymienione w tabeli B-5. 

Produkt /usługa 
Rok bieŜący 

n .... n + 1 .... n + 2 .... n + 3 .... 

1     

2     

Etc.     
5.6.2. Proszę uzasadnić, Ŝe podane 
powyŜej wielkości są realne i wyjaśnić, 
kiedy osiągnięta zostanie wartość 
docelowa.  

 

 
 
n* - rok, w którym jest składany wniosek o dofinansowanie 
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5.7. Przychody   
PoniŜej naleŜy określić przychody ze sprzedaŜy podstawowych produktów / usług. NaleŜy tego dokonać na podstawie danych z tabeli 5 
oraz 6 (w przypadku prognozy, a w przypadku poprzednich okresów na podstawie rzeczywiście osiągniętych przychodów). 

Rok bieŜący n 
Produkt /usługa 

Rok ostatni 
n – 1 
(jeśli 

dotyczy) 
od I – m* od m + 1 

- XII Razem 
n + 1 .... n + 2 .... n + 3 .... 

1        

2        

Etc.        

Ogółem        
Uwaga: wartość “Ogółem” (ze sprzedaŜy 
podstawowych produktów i usług) 
naleŜy odnieść do przychodów ze 
sprzedaŜ produktów i usług ogółem, o 
których mowa w rachunku zysków i 
strat. TU .......................................... 
naleŜy określić w PLN wartość 
przychodów ze sprzedaŜy innych 
produktów i usług nie wymienionych 
wśród pozycji podstawowych. Wartość 
ogółem w tabeli B-7 oraz wartość 
podana powyŜej powinna być równa 
wartości podanej w wierszu “przychody 
ogółem, w tym” w tabeli E-2.  

       

 
 
m* - miesiąc poprzedzający miesiąc złoŜenia wniosku lub zamknięty miesiąc 
n* - rok, w którym jest składany wniosek o dofinansowanie 
 
 
6. ZATRUDNIENIE I PERSONE

6.1 Personel wnioskodawcy  
Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia w przedsiębiorstwie. NaleŜy podać informacje o aktualnym stanie zatrudnienia i 
wielkości przewidywanej. NaleŜy uzasadnić (w przypadku tworzenia nowych miejsc pracy), jakie osoby będą zatrudniane lub jakie 
stanowiska pracy będą likwidowane.  
Proszę pamiętać, aby uwzględnić płace wszystkich tych osób w odpowiednim wierszu w rachunku zysków i strat (załącznik nr 2)  

Obecnie 
 (w tym kobiet) W poprzednim roku 

obrotowym (w tym kobiet) 
6.1.1. Wielkość zatrudnienia  

 
    

6.1.2. Jeśli przedsięwzięcie wiąŜe się z zatrudnieniem nowych pracowników proszę opisać nowo tworzone stanowiska pracy 
(opis stanowiska, uzasadnienie). Jaki jest związek pomiędzy istotą inwestycji oraz tymi stanowiskami pracy? 

Nazwa stanowiska opis 

  

  

  
6.1.3. JeŜeli planowana jest 
likwidacja stanowisk pracy 
proszę ich liczbę oraz 
przyczynę. 

 

6.2. Kadra kierownicza   
Pozycja przedsiębiorstwa jest często determinowana kwalifikacjami osób prowadzących firmę. W poniŜszej tabeli    naleŜy przeanalizować 
doświadczenie i umiejętności, które posiada kadra kierownicza wnioskodawcy. 

 Osoba odpowiedzialna za zarząd Osoba odpowiedzialna za 
finanse 

Osoba odpowiedzialna za 
sprzedaŜ 

Imię i nazwisko    

Wiek    

Wykształcenie    

Doświadczenie    

Stanowisko    
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6.3. Aktualne zdolno ści wytwórcze 
 

Aby posiadać ofertę produktów lub usług, niezbędne są środki produkcji, np. maszyny, urządzenia, zaplecze materiałowe 
oraz pomieszczenia. Proszę wymienić aktualny zakres dostępu do takich środków. 

6.3.1. Czy wnioskodawca posiada 
niezbędne pomieszczenia?  

 

       
 Tak

    
Nie

    
 Nie dotyczy

 

6.3.2. Czy naleŜy zwiększyć ich 
powierzchnię lub lokalizację? 

 

       
 Tak

    
Nie

    
 Nie dotyczy

 
6.3.3. Proszę opisać ww. pomieszczenia 
(wielkość powierzchni, warunki, moŜliwości 
wytwórcze itp.). 

 

Rodzaj 
maszyny/urządzenia Rok produkcji Wartość zakupu 

   6.3.3. Proszę określić zasoby techniczne 

   

6.4. Dodatkowe informacje i referencje 
W toku oceny wniosku, być moŜe zaistnieje potrzeba zgromadzenia dodatkowych bądź sprawdzenia podanych informacji 
(zawsze z zapewnieniem poufności informacji). Proszę wskazać jedną lub dwie osoby (np. dostawca, odbiorca, pracownik 
administracji lokalnej), z którymi będziemy mogli się w tym celu skontaktować. 

 Osoba 1  Osoba 2 

6.4.1. Imię i nazwisko   

6.4.2. Adres   

6.4.3. Miejsce zatrudnienia   

6.4.4. Zajmowane stanowisko   

6.4.5. Numer telefonu / telefaksu/ e-mail   
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Załącznik nr 1 
Do wniosku o dofinansowanie projektu z WRPO w ramach działania 1.2 

 

VII. SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA (w tys. PLN) 
 

1. Uproszczony bilans 
Bilans przedstawia zasoby przedsiębiorstwa oraz źródła ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest 
uproszczony. Aktywa muszą równać się pasywom 

Aktywa 
Rok ostatni 

n – 1 … 
(jeśli 

dotyczy) 

Rok bieŜący 
n .... n + 1 ... n + 2 .... n + 3 .... 

MAJĄTEK TRWAŁY (A do G):      

A/ wartości niematerialne i prawne      

B/ grunty      

C/ budynki i budowle      

D/ maszyny i urządzenia      

E/ inwestycje rozpoczęte      

F/ długoterminowe papiery wartościowe      

G/ pozostały majątek trwały      

MAJĄTEK OBROTOWY (H do K):      

H/ naleŜności i roszczenia      

I/ zapasy      

J/ środki pienięŜne      

K/ pozostały majątek obrotowy      
AKTYWA RAZEM  
(MAJĄTEK TRWAŁY I OBROTOWY)      

Pasywa n – 1 … Rok bieŜący 
n .... n + 1 ... n + 2 .... n + 3 .... 

PASYWA DŁUGOTERMINOWE  (L do M)      

L/ fundusze własne      
M/ zobowiązania długoterminowe (w tym 

kredyty i poŜyczki)      

PASYWA KRÓTKOTERMINOWE (N do P)      
N/ zobowiązania krótkoterminowe (bez 

kredytów i poŜyczek)      

O/ kredyty i poŜyczki krótkoterminowe      

P/ pozostałe pasywa      
PASYWA RAZEM 
(DŁUGO- I KRÓTKOTERMINOWE):      

Uzasadnienie zmiany wielkości w 
najwaŜniejszych pozycjach 
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Załącznik nr 2 

Do wniosku o dofinansowanie projektu z WRPO ramach działania 1.2 

 
2. Rachunek zysków i strat 
Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiębiorstwo. NaleŜy przedstawić rzetelne dane. 

Rok bieŜący  n  

Pozycja 

Rok 
ostatni 
n – 1  
(jeśli 

dotyczy) 

 
od I – m* 

 
od m + 1 - 

XII 

 
Razem 

n + 1 ... n + 2 .... n + 3 .... 

A. Przychody ogółem, w tym:        

SprzedaŜ produktów  i usług        

SprzedaŜ materiałów i towarów        

Zmiana stanu produktów        

Zyski nadzwyczajne        

Pozostałe przychody        

B. Koszty ogółem:        

Amortyzacja        

Materiały i energia        

Wynagrodzenia i pochodne        

Zakup usług        

Koszty finansowe (np. odsetki)        
SprzedaŜ towarów w cenie 
nabycia        

Podatki        

Pozostałe koszty        

Straty nadzwyczajne        

C. Dochód (strata) brutto: A-B        

D. Podatek dochodowy        

E. Zysk netto         

Uzasadnienie zmiany wielkości w 
najwaŜniejszych pozycjach 
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                  Załącznik nr 3 
do wniosku o dofinansowanie projektu z WRPO w ramach działania 1.2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Prognoza przepływów gotówkowych Rok bieŜący 
n n + 1 ... n + 2 .... n + 3 .... 

A. P r z e p ł y w y  ś r o d k ó w  p i e n i ę Ŝ n y c 
h  z  d z i a ł a l n o ś c i  o p e r a c y j n e j  

 
   

1. Zysk (strata) netto      

2. Amortyzacja      

3. Zmiana stanu zapasów      

4. Zmiana stanu naleŜności      

5. Zmiana stanu zobowiązań krótkoterminowych, z 
wyjątkiem poŜyczek i kredytów  

    

6. Inne korekty      

I. Razem (1+2+3+4+5+6)      

B. P r z e p ł y w y  ś r o d k ó w  p i e n i ę Ŝ n y c 
h  z  d z i a ł a l n o ś c i  i n w e s t y c y j n e j  

    

1. SprzedaŜ składników majątku trwałego     

2. Nabycie składników majątku trwałego     

3. Inne     

II. Razem (1+2+3)      

C. P r z e p ł y w y  ś r o d k ó w  p i e n i ę Ŝ n y c 
h  z  d z i a ł a l n o ś c i  f i n a n s o w e j  

    

1. Zaciągnięcie kredytów i poŜyczek      

2. Spłata kredytów i poŜyczek      

3. Dotacje     

4. Wypłaty na rzecz właścicieli     

5. Wpłaty dokonane przez właścicieli     

6. Pozostałe     

III. Razem (1+2+3+4+5+6)      

D. P r z e p ł y w y  p i e n i ę Ŝ n e  n e t t o  r a z e 
m  (I+II+III)  

    

F. Ś r o d k i  p i e n i ę Ŝ n e  n a  p o c z ą t e k  o 
k r e s u  

    

G. Ś r o d k i  p i e n i ę Ŝ n e  n a  k o n i e c  o k r 
e s u  (F + D) 
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VIII. Wskaźniki         
Załącznik nr 4 

Wskaźniki produktu: 
  

Lata 
Wskaźniki produktu 

Źródło 
danych 

Jedn. 
Miary     

       
       
       
       
       
       
       

 
Wskaźniki rezultatu: 
 

Lata 
Wskaźniki rezultatu 

Źródło 
danych 

Jedn. 
Miary     

       
       
       
       
       
       
       

 
 

Wskaźniki oddziaływania: 
 

Lata 
Wskaźniki oddziaływania 

Źródło 
danych 

Jedn. 
Miary     

       
       
       
       
       
       
       

 
OŚWIADCZENIE PRZEDSIĘBIORCY 

 
Oświadczam, Ŝe wszystkie informacje przedstawione w niniejszym d okumencie s ą 
przygotowane w oparciu o najpełniejsz ą wiedz ę dotycz ącą przedsi ębiorstwa oraz 
perspektyw i mo Ŝliwo ści jego rozwoju. 
Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym) 
 
 
______________________________ 
  data, podpis czytelny 


